Бухгалтер, принимающий дела, не обязан проверять правильность ведения бухгалтерского и налогового учета прежним бухгалтером, поскольку это не предусмотрено п.  7 ст.  8 Закона о бухучете.
Тем не менее умудренный жизненным опытом бухгалтер не поленится осуществить такую проверку хотя бы за период, предшествующий отчетному, ведь это в его интересах   Если ошибки существуют  то лучше их выявить заранее и исправить, чем потом иметь неприятности с налоговыми органами
При значительном количестве бухгалтерских документов, проверку которых самостоятельно осуществить очень сложно, и при наличии сомнении в правильности ведения учета и заполнения отчетности предшественником принимающий дела бухгалтер вправе потребовать от директора назначения документальной ревизии (аудита)
Пример составления акта приема передачи
Утверждаю

Директор ООО "___________"

____________
(ФИО  подпись) __________ 2011 г.
Акт*

приема-передачи документов бухгалтерского учета,
финансовой и налоговой отчетности г. _____________ 2011 года
Я, ________________, бывший главный бухгалтер ООО "__________", в связи с увольнением передаю документы бухгалтерского учета, финансовой и налоговой отчетности вновь принятому главному бухгалтеру _______________ в соответствии с нижеприведенным перечнем.
* Приведенный в акте перечень не является исчерпывающим у каждого пре приятия    свойі перечень документов. 
Перечень документов:
	Перечень документов

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество дел
	Год составления

	1
	Главная книга
	2
	2011

	2
	Книга учета приобретения товаров (работ, услуг)
	1
	

	3
	Книга учета продаж  товаров (работ, услуг)
	1
	

	4
	Журнал учета доверенностей
	1
	

	5
	Кассовая книга
	1
	

	6
	Чековая книжка
	1 (с №77777777 

по 77777777725)
	

	7
	Остаток денежных средств на текущем счете по состоянию на _______ 2011 г.
	_________ грн
	2011

	8
	Остаток денежных средств в кассу
	______ грн
	

	9
	Первичные документы по учету:
	папок
	

	
	- Основных средств
	2
	

	
	- МБП
	2
	

	
	- запасов
	2
	

	
	- банковских операций
	5
	

	
	- кассовых операций
	5
	

	
	- торговых операций (расчеты с покупателями)
	5
	

	
	- производства
	5
	

	
	- реализации готовой продукции ( расчеты с покупателями)
	4
	

	
	- арендных операций
	2
	

	
	- оплаты труда
	5
	

	
	- расчетов с подотчетными лицами
	3
	

	10
	Налоговые накладные
	5
	

	11
	Договора
	5
	

	12 
	Регистры бухгалтерского учета 

(журналы- ордера)
	2
	

	13
	Финансовая и другая отчетность
	2
	

	14
	Налоговая отчетность
	2
	

	15
	Акты проверок контролирующих органов
	1
	

	Итого
	Сумма дел
	


Я, ____________, принимаю документы у __________________ в количестве сумма дел, остаток средств на текущем счете в сумме _________ грн. и остаток денежных средств в кассе в сумме _____________ в соответствии с перечнем. Мною проверено содержимое дел, претензий не имею.

Передал

_________ 2011 г




_____________


Принял
________ 2011 г




_______________





